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ПОЛОЖЕНИЕ 

об уничтожении персональных данных в Муниципальном бюджетном 

учреждении культуры Центр культуры и досуга «Союз» муниципального 

района Волжский Самарской области 

(далее - Положение) 

 

1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение о порядке уничтожения персональных данных в 

Муниципальном бюджетном учреждении культуры Центр культуры и досуга  

«Союз» муниципального района Волжский Самарской области (далее - МБУК 

ЦКД «Союз» Волжского района) дополняет Положение о работе с 

персональными данными работников Муниципального бюджетного 

учреждения культуры Центр культуры и досуга «Союз» муниципального 

района Волжский Самарской области и устанавливает порядок уничтожения 

персональных данных в МБУК ЦКД «Союз» Волжского района, а также 

устанавливает ответственность за выполнение данных операций.  

1.2.  Настоящее Положение разработано в соответствии с требованиями 

Конституции РФ, Трудовым кодексом РФ, Федеральным законом РФ «Об 

информации, информационных технологиях и о защите информации» № 149-

ФЗ от 27.07.2006г., Федеральным законом РФ «О персональных данных» № 

152-ФЗ от 27.07.2006г., Указом Президента РФ «Об утверждении перечня 

сведений конфиденциального характера» № 188 от 06.03.1997г., Кодексом РФ 

об административных правонарушениях, Постановлением Правительства РФ 

от 01.11.2012 № 1119 «Об утверждении требований к защите персональных 

данных при их обработке в информационных системах персональных 

данных», и другими нормативно-правовыми актами, действующими на 

территории РФ. 

1.3. Понятия, используемые в настоящем Положении: 

- персональные данные - любая информация, относящаяся к прямо или 

косвенно определенному, или определяемому физическому лицу (субъекту 



персональных данных); 

- оператор (далее – «Оператор») – Муниципальное бюджетное учреждение 

культуры Центр культуры и досуга «Союз» муниципального района 

Волжский Самарской области (МБУК ЦКД «Союз» Волжского района); 

- обработка персональных данных – любое действие (операция) или 

совокупность действий (операций), совершаемых с использованием средств 

автоматизации или без использования таких средств с персональными 

данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, 

уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу 

(распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, 

удаление, уничтожение персональных данных; 

- уничтожение персональных данных – действия, в результате которых 

становится невозможным восстановить содержание персональных данных в 

информационной системе персональных данных и (или) в результате которых 

уничтожаются материальные носители персональных данных. 

1.4.  Цели обработки персональных данных устанавливаются «Положением о 

работе с персональными данными работников Муниципального бюджетного 

учреждения культуры Центр культуры и досуга «Союз» муниципального 

района Волжский Самарской области и «Положением о порядке обработки 

персональных данных контрагентов Муниципального бюджетного 

учреждения культуры Центр культуры и досуга «Союз» муниципального 

района Волжский Самарской области. 

1.5. Общий порядок хранения, блокирования и уничтожения персональных 

данных устанавливается «Положением о работе с персональными данными 

работников Муниципального бюджетного учреждения культуры Центр 

культуры и досуга «Союз» муниципального района Волжский Самарской 

области. Конкретные процедуры и меры защиты устанавливаются настоящим 

Положением. 

1.6. Настоящее Положение утверждается директором Оператора и является 

обязательным для исполнения всеми работниками, имеющими доступ к 

персональным данным работников.  
 

2. Порядок уничтожения персональных данных 

 2.1.Персональные данные, обрабатываемые и хранящиеся у Оператора, 

подлежат уничтожению в случае: 

- выявления неправомерных действий с персональными данными и 

невозможности устранения допущенных нарушений; 

- достижения цели обработки персональных данных или утраты 

необходимости в их обработке; 

- отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку своих 

персональных данных; 

- истечения срока хранения персональных данных. 

2.2. В случае выявления неправомерной обработки персональных данных, 

осуществляемой Оператором или лицом, действующим по поручению 

Оператора, Оператор в срок, не превышающий трех рабочих дней с даты 



этого выявления, обязан прекратить неправомерную обработку персональных 

данных или обеспечить прекращение неправомерной обработки 

персональных данных лицом, действующим по поручению Оператора. В 

случае, если обеспечить правомерность обработки персональных данных 

невозможно, Оператор в срок, не превышающий десяти рабочих дней с даты 

выявления неправомерной обработки персональных данных, обязан 

уничтожить такие персональные данные или обеспечить их уничтожение. 

2.3. Об устранении допущенных нарушений или об уничтожении 

персональных данных Оператор обязан уведомить субъекта персональных 

данных или его представителя, а в случае, если обращение субъекта 

персональных данных или его представителя, либо запрос уполномоченного 

органа по защите прав субъектов персональных данных, были направлены 

уполномоченным органом по защите прав субъектов персональных данных, 

также уведомитьуказанный орган. 

2.4. В случае достижения цели обработки персональных данных Оператор 

обязан прекратить обработку персональных данных или обеспечить ее 

прекращение (если обработка персональных данных осуществляется другим 

лицом, действующим по поручению Оператора) и уничтожить персональные 

данные или обеспечить их уничтожение (если обработка персональных 

данных осуществляется другим лицом по поручению Оператора) в срок, не 

превышающий тридцати дней с даты достижения цели обработки 

персональных данных, если иное не предусмотрено договором, стороной 

которого выгодоприобретателем или поручителем по которому является 

субъект персональных данных, иным соглашением между Оператором и 

субъектом персональных данных либо если Оператор не вправе осуществлять 

обработку персональных данных без согласия субъекта персональных данных 

на основаниях, предусмотренных Федеральным законом. 

2.5. В случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку 

его персональных данных Оператор обязан прекратить их обработку или 

обеспечить прекращение такой  обработки (если обработка персональных 

данных осуществляется другим лицом, действующим по поручению 

Оператора) и в случае, если сохранение персональных данных более не 

требуется для целей обработки персональных данных, уничтожить 

персональные данные или обеспечить их уничтожение (если обработка 

персональных данных осуществляетсядругим лицом, действующим по 

поручению Оператора) в срок,  не превышающий тридцати дней с даты 

поступления указанного отзыва, если иное не предусмотрено договором, 

стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому 

является субъект персональных данных, иным соглашением между 

Оператором и субъектом персональных данных либо если Оператор не вправе 

осуществлять обработку персональных данных без согласия субъекта 

персональных данных на основаниях, предусмотренных Федеральным 

законом. 

2.6. В случае отсутствия возможности уничтожения персональных данных в 



течение вышеуказанного срока, Оператор осуществляет блокирование таких 

персональных данных или обеспечивает их блокирование и обеспечивает 

уничтожение персональных данных в срок не более чем 6 месяцев. 

2.7.  При истечении срока хранения персональных данных, установленных в 

локальных нормативных актах Оператора, персональные данные подлежат 

уничтожению. 

2.8. Уничтожение персональных данных, если это допускается материальным 

носителем, может производиться способом, исключающим дальнейшую 

обработку этих персональных данных с сохранением возможности обработки 

иных данных, зафиксированных на материальном носителе. 

2.9. При необходимости уничтожения части персональных данных 

уничтожается материальный носитель с предварительным копированием 

сведений, не подлежащих уничтожению, способом, исключающим  

одновременное копирование персональных данных, подлежащих 

уничтожению. 

2.10. Решение об уничтожении персональных данных принимается комиссией 

по уничтожению документов, содержащих персональные данные. Состав 

комиссии утверждается приказом руководителя Оператора (Приложение №1). 

По результатам уничтожения материальных носителей составляется акт 

уничтожения персональных данных (Приложение № 2), подписываемый 

всеми членами комиссии, утверждается руководителем Оператора. 

2.11. Материальные носители персональных данных, подлежащих 

уничтожению, отделяются от остальных носителей и хранятся в отдельном 

месте для уничтожения. 

2.12. Подлежащие уничтожению персональные данные (их носители) 

уничтожаются Оператором одним из способов: сжигание, разрезание, 

механическое уничтожение и другими способами. 

2.13. Использование персональных данных, включенных в акты уничтожения, 

запрещено. 
 

3. Ответственность за нарушение норм настоящего Положения 

3.1. Должностные лица, виновные в нарушении требований настоящего 

Положения, несут материальную, дисциплинарную, административную, 

гражданско-правовую и уголовную ответственность в порядке, 

установленными законами РФ. 

4. Заключительные положения 

4.1.  Настоящее Положение вступает в силу с момента его утверждения 

руководителем Оператора. 

4.2.  Копия Положения размещается на официальном сайте Оператора. 

4.3. Изменения и дополнения в настоящее Положение могут быть внесены на 

основании приказа руководителя Оператора.  
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